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Guatemala 31 de Octubre 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de OCTUBRE del presente afio, segun
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero

1257-A-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 583-2016, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0008.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v Asesorar a la Delegacién de Sistemas Informéaticos en el cumplimiento de los
objetivos. o

v Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacién de Sistemas informaticos.

v’ Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Delegacién de Sistemas Informaticos.

v Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Sistemas informaticos e informar al encargado segtin corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

v Atender a consultas internas’y externas de competencia a la Delegacion de Sistemas
Informaticos

v Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de

la agenda planificada por la Delegacién de Sistemas Informaticos

RESULTADOS OBTENIDOS:

v Apoyo en la realizacién de solvencias requeridas por la Delegacion de Recursos
Humanos.

v" Escaneo de documentacién de soportes técnicos.

v Seguimiento y asignacion de técnico para los requerimientos solicitados.



s

v Entrega al Delegado de Sistemas Informéticos el Informe semanal de los trabajos

técnicos realizados.
v' Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se realizan.
v' Control y archivo de la recepcién de documentos recihidgs-eq la Delegacion.
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